附件2：
[bookmark: _GoBack]2021年元旦期间教职工离穗审批表
	姓名
	
	所在部门
	
	联系电话
	

	离穗目的地
	
	申请理由
	

	交通工具详情
	

	家庭住址
	

	紧急联系人及电话
	

	每天行踪：
1月1日：
1月2日：
1月3日：







	疫情防控承诺：
在新冠肺炎疫情防控期间，本人自觉遵守并将继续遵守疫情防控有关规定。注意个人和家人健康、安全，做好健康安全防护措施，尽量不要前往人群聚集的地区。如实填报每日健康情况和行踪。当出现发热（体温≥37.3℃）、乏力、干咳等不适症状时及时报告当地所在部门，并按照规范流程就诊。
本人完全了解上述内容，承诺遵守，并对所承诺的事项承担法律责任。
                                    承诺人：
                                                  年  月  日

	二级部门意见：

   
签名：
                                                      年  月  日



备注：1、审批表扫描件通过ICA提交人事处备案（联系人：袁昆明）。2、各部门严格执行“日报告”“零报告”制度，将假期部门教职工每日行踪和健康状况按要求登记入部门《教职工行踪和健康状况跟踪表》，以备学校和上级部门审查。
